Вимоги до оформлення    планів позакласних занять
1. Чітко визначати тему, мету.

2.  План – логічна схема побудови заняття.

3. План повинен демонструвати методи, форми, прийоми роботи з класом, спрямовані на досягнення мети.
4. Чітко вказати індивідуальну роботу з учнями.

5. Особливу увагу при плануванні треба приділяти самостійній роботі учнів, самостійному пошуку знань.

6. Заздалегідь мають бути сформульовані запитання, які пропонуються учням на різних етапах роботи на позакласному занятті.

7. Плани повинні бути охайно оформлені.

8. План обов’язково підписується (дата, клас, вчитель).

9. Бажано, щоб були поля, а після плану – вільне місце, де можна робити примітки, зауваження в ході заняття.
